
附件： 

 “我与社会主义核心价值观”主题班会 

“学务中心”平台操作指南 

 
各班级开展的“我与社会主义核心价值观”主题班会均须依托“学务中

心”平台开展，通过此平台组织报名、扫码签到、分配积分、进行活动展示，

依此考核各班活动组织情况。每个新生班级在2021年12月17日（星期五）

前至少组织一次相关班会。 

一、创建活动 

登录微人大系统，在学务中心导航栏，点击【创建活动】，进入创建活

动主界面，经过 4 步可以成功创建一个活动。 

 

 

 

 

（一）填写基本信息 

1.带有“*”的为必填项。 

2.【活动名称】请统一设置为：XX学院硕士/本科XX年级XX班“我与

社会主义核心价值观”主题班会。 

3.【活动分类】选择“素质拓展认证——理想信念类——形势与政策研

讨”。 

 

 

4.【关联主题】不选择任何主题。 

5.【活动时间】本次活动应在2021 年 12 月17 日（星期五）前开展，

主题班会持续时间应不少于1.5 小时。 

6.【活动标签】为便于审核各班级活动开展情况，统计活动数据，请将

第一个活动标签统一设置为“主题班会”。 



7.【活动组织单位】一般输入班级或学院、书院名称的关键字便会出现

提示下拉框，创建者可据此输入活动组织单位名称。如没找到自己班级，请

填写选择“苏州校区”。 

8.【活动可见范围】此次活动的所有班会须设置为公开活动，以便促进

班级交流，即选择“校内外可见”或“校内可见”。 

9.【是否需报名参加】如选择“是”，该活动可对外开放报名，各学院

同学均可报名。如选择“否”，需上传【预设参与人】名单。（建议选择“否”，

然后导入【活动预设参与人】名单。） 

10.【活动预设参与人】是可以预先批量导入活动参与人的名单，预设

的参与人直接进入已报名状态。团支书需提前统计参与学生名单，并根据系

统模板填写学号后提交，确保参与人员准确、无误。 

11.【报名过滤器】根据实际情况选择。 

12．【参与方式】有“签到”和“上传文件”两种。如果选择“签到”，

活动开始后创建者可以批量导入 excel名单完成签到，也可以在活动现场引

导参与者扫描二维码进行签到；如果选择“上传文件”，创建者需要确定“文

件最晚上传时间”，待活动开始后参与者需要在规定时间内上传文件（感想

心得等）完成签到。 

13.【活动热评开关】选择“关”。 

 

（二）填写描述信息 

1.【现场指导老师】如班会有“形势与政策”研讨实践课教师参与，请

选择研讨实践课教师；如没有，请填写选择“朱婷”老师。 

2．【活动海报】可以是专门制作的，包含活动信息的海报，也可以是与

活动内容相关的一张图片。 



3.【活动描述】可以简要说明活动嘉宾、活动议程、活动的奖项设置、

活动注意事项等。 

 

（三）审核和认证信息 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.【组织分】填写60分。  

2.【参与分】班会的参与分设为5分。  

3.【奖励分】无需填写。  

4.【积分认证人】选择“舒予”老师。 

5.【第一级审核人】填写选择“闫碘碘”老师。 

 

 



（四）预览发布 

 

 

 

 

 

 

 

 

活动创建人需认真查阅各项信息并勾选《说明》后方可提交。 

注意：活动创建成功后，请立刻填写共享文档申报活动信息。 

【腾讯文档】2021-2022学年“形势与政策”专题研讨课与研讨实践课开

展登记表https://docs.qq.com/sheet/DUFNQU3RZeGNQUlRq。 

填写完毕后，与王英杰老师联系，以便学务中心后台及时审批；否则将

影响个人参与分核算。 

 

二、管理活动 

待活动审核通过后，可以对本人创建的活动进行管理。点击【活动—

—我管理的】进入详情页，内容模块包括：活动预览、活动编辑、活动展示、

热评管理、参与者管理、活动评价管理、积分分配等。 

 

 

 

 

 

 

（一）活动预览  

通过活动预览可以查看创建者在创建活动时填写的所有活动信息，未

https://docs.qq.com/sheet/DUFNQU3RZeGNQUlRq


填写的内容在预览中不显示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）活动编辑  

活动审核通过后，可以对活动海报、地点、标签、报名截止时间、报名

名额、活动热评开关等进行再次编辑。在活动的不同阶段，活动编辑中允许

编辑的项目不同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（三）活动展示  

班会结束后7天内，活动创建者须在“活动展示”中编辑活动情况，同时

发布文字和照片，作为班会考核的重要依据。此外，只有完成“活动展示”

的编辑，参与者才能获得参与分。学校将于 2021年12月份开展“优秀组织

单位”和“优秀班会”评选活动，根据学院、书院推荐情况，并结合各班在“学

务中心”提交的活动展示进行评选。 

注意：请务必编辑活动展示，如未及时更新活动展示，微人大学务中心

默认活动无效。 

 

 

 

 

（四）参与者管理 

在参与者管理中，可对报名名单和参与名单进行管理。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

活动开始前，可以通过后台增加或删除报名人员。  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

活动开始之后，可以对报名人员进行补签到（或补上传）操作，同时列

表中显示参与状态，列出该人员是否参与了活动，活动创建人也可以通过批

量签到操作对未签到人员进行签到操作。 

    注意：只有签到/文件上传成功，且填写活动展示，才能获得活动积分。 

 

（五）积分分配 

活动结束后，将60分组织分分配给活动组织者，但是注意，组织分不

会被认证为“形势与政策”学时，仅有参与分才是形势与政策学时完成考核

依据。 

 

 

附件： 

1．【腾讯文档】2021-2022学年“形势与政策”专题研讨课与研讨实践

课开展登记表https://docs.qq.com/sheet/DUFNQU3RZeGNQUlRq 

2.【再次强调】活动结束之后，必须要填写活动展示并且完成参与者管

理，两项工作均完成，才算完成本次主题班会线上录入工作。 

3.本指南已于2021年12月2日修订。 

https://docs.qq.com/sheet/DUFNQU3RZeGNQUlRq

